Российская Федерация

Иркутская область

Нижнеилимский муниципальный район

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От _______________ № _________

г. Железногорск–Илимский
Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, 
государственная  собственность на которые 
не разграничена, земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, 
на которых расположены здания, строения, сооружения»
       В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района № 147 от 16.0.2012г. «Об административных регламентах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органов администрации Нижнеилимского муниципального района», Уставом муниципального образования «Нижнеилимский район», администрация Нижнеилимского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1.   Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» (приложение).

     2. Разместить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» на официальном Интернет-портале Иркутской области и опубликовать в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов администрации Нижнеилимского муниципального района.

      3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя мэра района по вопросам экономики и финансов Г.П. Козак.

Мэр района







Н.И. Тюхтяев

Рассылка: дело-2, ДУМИ-3, прокуратура
Приложение 

Утверждено 

Постановлением администрации

Нижнеилимского муниципального района

От ______________ № __________

ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИНОГО  РЕГЛАМЕНТА
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения»
1. Общие положения

          1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  государственная  собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – административный регламент), разработан на основании федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района № 147 от 16.02.2012г. «Об административных регламентах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органов администрации Нижнеилимского муниципального района».

1.2. Административный регламент направлен на обеспечение доступности и открытости для юридических и физических лиц сведений о муниципальной услуге, а также определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.3. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги в рамках настоящего административного регламента являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица или их уполномоченные представители  (далее по тексту – заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – муниципальная услуга).

       2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нижнеилимского муниципального района.
       Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района (далее – ДУМИ).

          2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

          2.3.1 Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) при личном обращении в Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района по месту нахождения ДУМИ;
2) по телефону/факсу;
3) по письменному обращению  в ДУМИ по адресу месту нахождения ДУМИ;
4) по электронной почте;

5) на официальном сайте муниципального образования «Нижнеилимский район»;
         6) посредством информационного стенда, оборудованного в  коридоре третьего  этажа около кабинета № 309 здания администрации Нижнеилимского муниципального района.  

         Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах ДУМИ, адресе электронной почты и официального сайта муниципального образования «Нижнеилимский район», ДУМИ представлена в  приложении № 1.
2.3.2 Информирование об оказании муниципальной услуги включает:

- размещение соответствующей информации на информационном стенде, находящемся в  коридоре третьего  этажа около кабинета № 309 администрации Нижнеилимского муниципального района;

- размещение информации на официальном сайте в сети «Интернет» муниципального образования «Нижнеилимский район»;

- предоставление консультации специалистами ДУМИ по телефону или на личном приеме.

 2.3.3. График оказания консультации, а также приема (выдачи) документов по предоставлению муниципальной услуги представлен в  приложении № 1.

2.3.4. Информация о сроке завершения подготовки документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю лично либо по почте по адресу, указанному в заявлении.

2.3.5. При ответах на устные обращения и обращения по телефону  информирование заявителей должно осуществляться с учетом следующих требований:

- специалисты, ответственные за оказание муниципальной услуги, представляются, называя свою фамилию, имя, отчество и должность, подробно и в тактичной (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам;

- при невозможности специалиста, принявшего устное обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившийся должен быть переадресован (переведен) к начальнику ДУМИ, либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы и обязаны подробно, в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам.

Информирование заявителей по телефону осуществляется не более десяти минут.

2.3.6. На информационном стенде, находящемся в здании администрации Нижнеилимского муниципального района в коридоре третьего этажа около кабинета № 309,  и в сети «Интернет» размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) текст регламента (полная версия на официальном сайте в сети «Интернет» администрации Нижнеилимского муниципального района, извлечения, включая форму заявления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена,  согласно приложению № 2); 

в) перечень документов, необходимых для предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена;
г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

д) режим приема заявителей;

е) месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

ж) номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов ДУМИ, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

з) перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена,;

и) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

2.4. Конечным  результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, необходимого для эксплуатации существующих зданий, строений, сооружений, индивидуального жилищного строительства;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, необходимого для эксплуатации существующих зданий, строений, сооружений, индивидуального жилищного строительства.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 рабочих дней. 

Сроки выполнения отдельных административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов – 2 рабочих дня;

2) экспертиза представленных документов -  3 рабочих дня;
3) взаимодействие с органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги – 5 рабочих дней;

4) подготовка проекта постановления администрации Нижнеилимского муниципального района -  14 рабочих дней;
5) подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги -  5 рабочих дней;

6) выдача заявителю мотивированного отказа -  1 рабочий день;

7) выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в собственность бесплатно -  3 рабочих дня;

8) подготовка договоров аренды либо  безвозмездного срочного пользование земельного участка -  10 рабочих дней; 
9) выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, договора аренды либо безвозмездного срочного пользования земельного участка – 3 рабочих дня;

10) подготовка договора купли-продажи земельного участка -  13 рабочих дней; 

11) выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, договора купли-продажи земельного участка  -  3 рабочих дня.

2.5.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов;

2.5.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

постановлением администрации Иркутской области от 31.07.2008 N 213-па "Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена";

решением Думы Нижнеилимского муниципального района № 643 от 27.05.2010г. «Об утверждении коэффициентов, применяемых к размеру арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
         2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении земельного участка по форме в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

К данному заявлению заявитель прилагает следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя; 

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на  здания, строения, сооружения, расположенных на данном земельном участке, и если право на них в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на  земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в п/п 1 п. 2.7. настоящего административного регламента;

- сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2) перечень документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги и который может быть представлен заявителем  самостоятельно либо данные документы могут быть получены специалистами комитета по межведомственному взаимодействию:

- свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок; 

- выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

Запрещается требовать от заявителя представления иных документов, перечень которых не установлен в  п. 2.7 настоящего административного регламента. 
В случае направления заявителем документов почтовым отправлением, прилагаемые документы к заявлению должны быть нотариально заверены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов. 
Специалистами ДУМИ отказывается в приеме документов в случае:
1) если при приеме заявления и прилагаемых к нему документов установлено, что заявителем представлен неполный комплект требуемых документов, перечень которых установлен в п/п 1 п. 2.6 настоящего административного регламента;

2) если при приеме заявления и прилагаемых к нему документов установлено, что с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

3) если при приеме заявления и прилагаемых к нему документов установлено, что заявителем представлены документы:

- не содержащие необходимые реквизиты, а именно: в заявлении не указаны: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, адрес, кадастровый номер, вид разрешенного использования земельного участка, в отношении которого поданы документы на предоставление земельного участка,  дата направления заявления или если в заявлении отсутствует личная подпись заявителя или его представителя; 

- имеющие подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;

- имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

        2.9. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается:

- в случаях поступления от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании судебных постановлений;

- если специалистами ДУМИ по результатам проверки заявления и прилагаемых к нему документов выявлены неточности.

После завершения экспертизы представленных документов специалистом ДУМИ в течение 3 рабочих дней направляется заявителю письменное сообщение о приостановлении муниципальной услуги с указанием причин, срока и способов для их устранения, которое дублируется по телефону, указанному в заявлении либо передается заявителю лично или доверенному лицу под роспись. При этом время, необходимое для устранения неточностей и несоответствий не может превышать 10 рабочих дней со дня приостановления предоставления муниципальной услуги и не входит в срок её предоставления.

В случае, если ранее в отношении испрашиваемого земельного участка не были выполнены кадастровые работы (установление границ земельного участка на местности), а также не был осуществлен государственный кадастровый учет, заявитель обеспечивает за свой счет проведение данных работ. После выполнения кадастровых работ, осуществления государственного кадастрового учета заявитель в установленном порядке предоставляет в ДУМИ  с заявлением копии схемы расположения земельного участка из межевого плана и кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка. При этом время, необходимое для проведения данных работ, не входит в срок  предоставления муниципальной услуги. 
В случае если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка и в государственном кадастре недвижимости имеются сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, но требуются уточнения характеристик испрашиваемого земельного участка, муниципальная услуга приостанавливается до уточнения действия, площади, границ, местоположения или уточнения разрешенного использования.

         2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- если установлено, что заявитель не является получателем муниципальной услуги (п. 1.2 настоящего административного регламента); 

- в случае письменного отказа заявителя в предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена;

- если установлено, что заявителем предоставлены недостоверные сведения; 

- если органы местного самоуправления не имеют полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком;  

      - если земельный участок изъят из оборота;

     - если земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

     - если заключен договор с собственником расположенного на нем объектом недвижимости после введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации.

После завершения экспертизы представленных документов специалист ДУМИ в течение 1 рабочего дня выдаёт мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  заявителю лично либо направляет по почте по адресу, указанному в заявлении. 

     2.11. Порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Информацию о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме можно получить на официальном сайте муниципального образования «Нижнеилимский район». На данном сайте размещается форма заявления.

Для осуществления муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе заполнить форму заявления, направить её по электронной почте для рассмотрения
        2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

2.14. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

         2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.1. При входе в кабинет № 309 ДУМИ должна быть установлена табличка с наименованием ДУМИ.

2.16.2. Прием (выдача) документов и консультирование заявителей осуществляется в кабинете ДУМИ № 309 специалистами ДУМИ.

Каждое рабочее место специалистов ДУМИ организовывается с учетом эргономических принципов и должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, копировальной техникой, средствами телефонной связи.

2.16.3. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать требованиям безопасности труда, комфортным условиям для заявителей и оптимально удобным условиям работы специалистов ДУМИ.

Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями и информационным стендом. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для приема заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов и канцелярскими принадлежностями.

2.17. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- равный доступ граждан к предоставлению муниципальной услуги;

- профессионализм и компетентность муниципальных служащих;

- открытость информации о муниципальной услуге;

- стабильность предоставления муниципальной услуги;
- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- точное соблюдение требований законодательства и настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги;

- вежливость и корректность специалистов комитета;

- ответственность муниципальных служащих за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность выполнения административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2)  экспертиза представленных документов;
3) взаимодействие с органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка проекта постановления администрации Нижнеилимского муниципального района ;
5) подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

6) выдача заявителю мотивированного отказа;

7) выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в собственность бесплатно;

8) подготовка договоров аренды либо  безвозмездного срочного пользование земельного участка; 
9) выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, договора аренды либо безвозмездного срочного пользования земельного участка;

10) подготовка расчёта выкупной цены земельного участка, договора купли-продажи земельного участка; 
11) выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, договора купли-продажи земельного участка.

3.1.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

          3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем  заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в п. 2.7  настоящего административного регламента, в администрацию Нижнеилимского муниципального района. 

          Заявление, согласно приложению № 2, заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, с приложением документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего административного регламента. 
В случае необходимости получения персональных данных заявителя из других государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций, предусмотренных п. 2.7 настоящего административного регламента,   одновременно с подачей заявления заявитель вправе дополнительно представить заявление, подтверждающее согласие заявителя на обработку персональных данных, согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту. В случае если заявитель не дает согласие на обработку своих персональных данных, то документы, указанные  п. 2.7 настоящего административного регламента, заявитель представляет самостоятельно. При этом срок предоставления услуги сокращается на период оформления и получения необходимых для предоставления муниципальной услуги запросов.
В случае подачи заявления в форме электронного документа (далее – электронное заявление) заявитель предоставляет в администрацию Нижнеилимского муниципального района электронное заявление посредством передачи через информационно-телекоммуникационные сети общего пользования, в том числе сети «Интернет» через официальный сайт муниципального образования «Нижнеилимский район».

           3.2.2. В день получения из администрации Нижнеилимского муниципального района документов специалисты ДУМИ производят регистрацию  заявления и прилагаемых к нему документов в течение 1 рабочего дня поступления документов в реестре входящей корреспонденции, проставляют входящий штамп, дублируют запись о приеме документов в книге регистрации входящей корреспонденции на бумажном носителе и передают их начальнику ДУМИ или лицу, его замещающему. 

3.2.3. В течение 1 рабочего дня после регистрации начальник ДУМИ или лицо, его замещающее, рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами,  налагает резолюцию (делает запись на заявлении с указанием фамилии и инициалов специалистов, уполномоченных на обработку документов) и передает специалистам ДУМИ.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.3. Экспертиза представленных документов.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистами заявления и прилагаемых к нему документов от начальника ДУМИ или лица, его замещающего.

3.3.2. Специалисты ДУМИ в течение 3 рабочих дней проводят   экспертизу представленных документов с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия (несоответствия) сведений о заявителе требованиям действующего законодательства.

3.3.3. Если по результатам экспертизы выявлены неточности, специалисты ДУМИ:

1) направляют заявителю в течение 3 рабочих дней письменное сообщение о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин, срока и способов для их устранения, которое дублируется по телефону, указанному в заявлении либо передается заявителю лично или доверенному лицу под роспись;

2) направляют запрос в государственные органы о сведениях или документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

          3.4. Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

        
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры осуществления межведомственного взаимодействия является поступление заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

       
3.4.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется между Администрацией Нижнеилимского муниципального района и Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области Нижнеилимский отдел;       

3.4.3. Межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии с действующим законодательством в электронной форме с использованием факсимильной связи; посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ); почтовым отправлением.

         Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме почтовым отправлением.  Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес образовательных организаций в автоматизированном режиме;

       
3.4.4. Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом  ДУМИ и получение документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги;

       
3.4.5. В рамках межведомственного взаимодействия специалист ДУМИ на основании заявления заявителя в течение 1-го рабочего дня запрашивает в Нижнеилимском отделе  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской  области выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение; выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Нижнеилимский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской  области в течение 5 рабочих дней готовит и выдает вышеперечисленные документы, которые специалист отдела прикладывает к заявлению заявителя;

        3.4.6. Результатом межведомственного взаимодействия является предоставление запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
     Сроки по межведомственному взаимодействию могут быть увеличены в связи с технической невозможностью получения информации. 
         3.5. Подготовка проекта постановления администрации Нижнеилимского муниципального района. 

          3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение экспертизы представленных документов. 
3.5.2. После завершения экспертизы представленных документов  специалисты ДУМИ осуществляют подготовку проекта постановления администрации Нижнеилимского муниципального района. 

3.5.3. Подготовка проекта постановления администрации включает в себя его оформление, согласование, подписание и регистрацию. 

Специалисты ДУМИ в течение 3 рабочих дней готовят проект постановления администрации Нижнеилимского муниципального района. 

Проект постановления визируется начальником ДУМИ и направляется на согласование с должностными лицами в соответствии с положением по делопроизводству администрации Нижнеилимского муниципального района.

 После согласования проект постановления подписывается мэром Нижнеилимского муниципального района и регистрируется в соответствии с положением по делопроизводству администрации Нижнеилимского муниципального района.

Максимальный срок административной процедуры составляет 14 рабочих дней.

3.6. Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалисты ДУМИ в течение 3 рабочих дней со дня завершения проверки заявления и прилагаемых к нему документов готовят мотивированный отказ  в предоставлении муниципальной услуги и  передают его на подпись мэру Нижнеилимского муниципального района или лицу, его замещающему.

В течение 1 рабочего дня мэр  Нижнеилимского муниципального района или лицо, его замещающее, визирует мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  либо, при наличии ошибок, возвращает специалистам ДУМИ на доработку.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.7. Выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо в собственность бесплатно. 

3.7.1. Специалисты ДУМИ в срок не позднее 3 рабочих дней лично выдают заявителю постановление администрации Нижнеилимского муниципального района о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование или о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо направляют его заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

         Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня
3.8. Подготовка договоров аренды либо  безвозмездного срочного пользование земельного участка.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистами ДУМИ постановления администрации Нижнеилимского муниципального района.  

3.8.2. Специалист ДУМИ  в течение 10 рабочих дней готовит договор аренды либо безвозмездного срочного пользования земельного участка, регистрирует в книге регистрации, который ведется на бумажном носителе и проставляет регистрационный номер, визирует его и направляет на подпись начальнику ДУМИ или доверенному лицу.
3.8.3. В течение 1 рабочего дня начальник ДУМИ или доверенное  лицо, подписывает договор аренды либо безвозмездного срочного пользования земельного участка и передает на выдачу.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

3.9. Выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, договора аренды либо безвозмездного срочного пользования земельного участка.

3.9.1 Специалист ДУМИ  в срок не позднее 3 рабочих дней лично выдаёт заявителю постановление администрации Нижнеилимского муниципального района, договор аренды либо безвозмездного срочного пользования земельного участка либо направляет их заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

Договоры аренды либо безвозмездного срочного пользования  земельного участка  выдается заявителю в 3 экземплярах. При получении договоров аренды либо безвозмездного срочного пользования  земельного участка заявитель ставит подпись в данном договоре. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. 

3.10. Подготовка расчёта выкупной цены земельного участка, договора купли-продажи земельного участка

3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является получение  специалистом ДУМИ   постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, в котором указана выкупная цена земельного участка.

3.10.2. Специалист ДУМИ вручает заявителю лично расчёт выкупной цены  с реквизитами для оплаты. При этом время, необходимое для оплаты заявителем выкупной цены земельного участка, не входит в срок  предоставления муниципальной услуги.

3.10.3. После предоставления заявителем квитанции или платежного поручения о произведенной оплате выкупной цены земельного участка,  Специалист ДУМИ   в течение 10 рабочих дней готовит договор купли-продажи земельного участка, регистрирует в книге регистрации, который ведется на бумажном носителе и проставляет регистрационный номер, визирует его и направляет на подпись начальнику ДУМИ или доверенному  лицу.
3.10.4. В течение 1 рабочего дня начальник ДУМИ или доверенное  лицо, подписывает договор купли-продажи земельного участка и передает на выдачу  специалисту ДУМИ.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 13 рабочих дней. 
3.11. Выдача заявителю постановления администрации Нижнеилимского муниципального района, договора купли-продажи земельного участка.
         3.11.1. Специалист ДУМИ в срок не позднее 3 рабочих дней лично выдаёт заявителю постановление администрации Нижнеилимского муниципального района, договор купли-продажи земельного участка.

Договор купли-продажи земельного участка  выдается заявителю в 3 экземплярах. При получении договора купли-продажи земельного участка заявитель ставит подпись в данном договоре. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3  рабочих дня. 

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее по тексту - текущий контроль), плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения ежедневных проверок соблюдения и исполнения специалистами, принимающими участие в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.3. Плановые проверки осуществляются еженедельно и включают в себя:

- выборочную проверку информации, вносимой ответственными специалистами ДУМИ;

- проверку соблюдения сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
4.4. Внеплановые проверки проводятся:

- по заданию мэра Нижнеилимского муниципального района, начальника ДУМИ, но не чаще 1 раза в месяц;

- по конкретному обращению заявителя.
4.5. По результатам проведения текущего контроля, плановых, внеплановых проверок в случае выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в ДУМИ с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации в ДУМИ письменного обращения от граждан, их объединений или организаций обратившимся направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.
       4.7. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения административного регламента, в судебном порядке.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностного лица и (или) принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

       5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц ДУМИ  в досудебном и судебном порядке.
       5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) в досудебном порядке специалистов ДУМИ – руководителю ДУМИ;

руководителя ДУМИ – заместителю мэра Нижнеилимского муниципального района, курирующему деятельность ДУМИ или мэру Нижнеилимского муниципального района.

     5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме.
     5.4. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц ДУМИ, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

При обращении с устной жалобой, ответ на обращение дается устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, или фамилия, имя, отчество должностного лица;

фамилия, имя, отчество гражданина;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

предмет обращения;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействий) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты его регистрации.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

 Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.4.Обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

     Мэр района                                                                               Н.И. Тюхтяев

Приложение 1
к административному регламенту предоставления земельных участков, 

государственная  собственность на которые не разграничена,

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

на которых расположены здания, строения, сооружения
ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы 
	№п.
	Наименование организации 
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны, адрес официального сайта, адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация Нижнеилимского муниципального района
	665653 г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20
	Понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 час.;

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00 час.
	т/факс: 8(39566)3-06-06, 
3-04-21,

адрес интернет-сайта:

http://www.nilim.irkobl.ru. 

	2


	Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района (ДУМИ)
	665653 
г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20, кабинет 309


	Часы работы: 

Понедельник с 8.00 до 17.00 час.

Вторник-четверг с 9.00 до 17.00 час. перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00 час.
	т/факс 8 (39566) 3-15-51
начальник ДУМИ
8 (39566) 3-38-82

зам. начальника ДУМИ 8(39566) 3-38-25

отдел по земельным вопросам 8 (39566) 3-38-84

адрес электронной почты

zemlya_imush@mail.ru

	
	
	
	Часы приема:

понедельник, вторник, среда, пятница - 9.00 до 17.00 час. 
четверг - не приемный день

перерыв на обед:

с 13.00 до 14.00 час.
	


Приложение 2

к административному регламенту предоставления земельных участков, 

государственная  собственность на которые не разграничена,

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

на которых расположены здания, строения, сооружения

Мэру Нижнеилимского 

муниципального района 

                                   От___________________________________________

                                                                                                                                                                                             (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица,
________________________________________________________
                                                                                                                                                                          юридический адрес – для юр.лица, адрес регистрации – для физ.лица)

_____________________________________________
_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
                                                                                          (серия, номер, наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

                                                                                                               (ИНН, КПП, ОГРН)

_____________________________________________

_____________________________________________







    _____________________________________________
                                                                         Адрес (юридический, проживания):

____________________________ _________________






             _____________________________________________






             _____________________________________________

                        телефон заявителя:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить  в _________________________________________________________________________







(частную, общую совместную, общую долевую, за плату, 

_______________________________________________________________________________________________
постоянное (бессрочное) пользование, постоянное (срочное) пользование, аренду)

сроком ________________________________________________________________________________________

земельный участок площадью __________________ кв.м.,
с кадастровым номером: _________________________________________________________________________
ранее предоставленный на условиях ________________________________________________________________





            (постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, аренды)

_______________________________________________________________________________________________

расположенный по адресу: ________________________________________________________________________






                            (адрес земельного участка)

________________________________________________________________________________________________
с целевым назначением __________________________________________________________________________





                                     (целевое назначение земельного участка)

________________________________________________________________________________________________

категория земельного участка ______________________________________________________________________

на основании следующих документов (прилагаются): _________________________________________________

________________________________________________________________________________________________





(наименование документа, дата и наименование органа,, выдавшего документ)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доверяю ведение дел по передаче земельного участка:________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________



(Ф.И.О. доверенного лица, вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата и номер доверенности,

________________________________________________________________________________________________

почтовый  индекс, адрес места жительства и телефон)

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:__________________________________                                                          ______________________

                      Ф.И.О. должность представителя юридического лица,




                                подпись


             Ф.И.О. физического лица

 




«______»__________________20_______г.
Приложение 3
к административному регламенту предоставления земельных участков, 

государственная  собственность на которые не разграничена,

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

на которых расположены здания, строения, сооружения
                                   От___________________________________________

                                                                                                                                                                                             (полное наименование юридического лица, ФИО физического лица,
________________________________________________________
                                                                                                                                                                          юридический адрес – для юр.лица, адрес регистрации – для физ.лица)

_____________________________________________
_____________________________________________

 _____________________________________________

_____________________________________________
                                                                                          (серия, номер, наименование органа выдавшего документ, дата выдачи)

                                                                             _____________________________________________

                                                                                                               (ИНН, КПП, ОГРН)

_____________________________________________

_____________________________________________







    _____________________________________________
                                                                         Адрес (юридический, проживания):

____________________________ _________________






             _____________________________________________






             _____________________________________________

                        телефон заявителя:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Я,______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О)

даю согласие Департаменту по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.
Заявитель:__________________________________                                                          ______________________

                      Ф.И.О. должность представителя юридического лица,




                                подпись


             Ф.И.О. физического лица

«______»__________________20_______г.
Приложение 4
к административному регламенту предоставления земельных участков, 

государственная  собственность на которые не разграничена,

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

на которых расположены здания, строения, сооружения
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, 

на которых расположены здания, строения, сооружения
	Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги



	Передача документов в ДУМИ




	Все документы в наличии и соответствуют требованиям




     НЕТ                                                                                                                                  ДА
	Осуществление административных процедур, в соответствии с административным регламентом

	Специалист ДУМИ готовит уведомление с обоснованием о невозможности предоставления муниципальной услуги



	При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может быть предоставлена муниципальная услуга



НЕТ                                                                                                                                         ДА
	Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги

	Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу муниципальной услуги, дальнейшее осуществление административных процедур, подготовка проектов постановлений, проектов договоров



	Заключение с заинтересованным лицом договора,  либо выдача заинтересованному лицу постановления о предоставлении земельного участка




















