Российская Федерация

Иркутская  область

Нижнеилимский   муниципальный  район

                                            АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 11.01.2013 г. № 26
г. Железногорск-Илимский

«Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Закрепление

муниципального имущества на праве оперативного управления

за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного

ведения за муниципальными унитарными предприятиями»
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по закреплению муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 47 Устава МО «Нижнеилимский район», постановлением администрации Нижнеилимского муниципального района от 16.02.2012г. №147 «Об административных регламентах исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг органов администрации Нижнеилимского муниципального района», администрация Нижнеилимского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Закрепление муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями» согласно приложению.

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Закрепление муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями» на официальном Интернет-портале Иркутской области и опубликовать в периодическом издании «Вестник Думы и Администрации Нижнеилимского муниципального района».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя мэра по вопросам экономики и финансам  Г.П. Козак. 

И.о. мэра района                                                        В.В. Цвейгарт

                                                                       Приложение  к постановлению 
                                                                            администрации Нижнеилимского муниципального района 

                                                                   от 11.01.2013 № 26  

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Закрепление муниципального имущества  на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями»

1. Общие положения

1.1.   Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Закрепление муниципального имущества  на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями» (далее - муниципальная услуга)  разработан в целях обеспечения открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее предоставления.
2. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.1. Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.  

2.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 26.01.1996 г., № 14-ФЗ.

2.3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5. Федеральный закон от 14.11.2002г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

2.6. Федеральный закон от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»

2.7. Решение Думы Нижнеилимского муниципального района от 27.11.2008 г. № 386 «Об утверждении Положения «О Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района»;

2.8. Решение Думы Нижнеилимского муниципального района от 28.08.2008г. № 354 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении муниципальным имуществом, муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями» (с изменениями от 19.12.2008г.)

3. Категории заявителей

Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги являются:
- муниципальные казенные, бюджетные, автономные учреждения, муниципальные унитарные предприятия, созданные в установленном законодательством порядке.
4. Порядок информирования о правилах предоставлении  муниципальной услуги

4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги (далее – информация) предоставляется Департаментом по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района.

Информация предоставляется:
а) при личном контакте с заявителем; 

б) с использованием средств телефонной и электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации Нижнеилимского муниципального района www.nilim.irkobl.ru

в) письменно.

4.2. Должностные лица Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района (далее -  Департамент) предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) о Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района:

Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района:

- местонахождение  и почтовый адрес: 665653, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20, (каб. 306, 307, 308, 309);

- телефоны: (8-39566) 33882, 33825,31551,33884 факс. (8-39566) 31551; 

- график работы:

понедельник                8.00 -17.00

вторник – пятница      9.00 – 17.00


перерыв                     13.00 – 14.00


суббота-воскресенье         выходные дни.

Накануне праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

Личный прием заявителей осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, без предварительной записи в установленные дни и часы приема:

	Понедельник-пятница  
перерыв                     
	900 - 1600

13.00 – 14.00


Сведения о местонахождении, графике работы и контактных телефонах, почтовом адресе Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, размещены на официальном сайте администрации Нижнеилимского муниципального района в сети Интернет – www. nilim.irkobl.ru
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений действий (бездействия) Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района.

4.3. Основными требованиями при предоставлении информации являются: 

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации.
Основанием для предоставления информации является обращение гражданина.
4.4. Должностное лицо, осуществляющее предоставление информации, должно принять все меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района.

4.5. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения по телефону.

4.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района подробно и в вежливой (корректной) форме извещают обратившихся по  вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Департамента, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица принявшего телефонный звонок.

4.7. Письменные обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на письменное обращение, поступившее в Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, направляется по адресу указанному в обращении.

4.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на информационных стендах, расположенных в коридоре третьего этажа около кабинета 306 здания администрации Нижнеилимского муниципального района;

б) на официальном сайте администрации Нижнеилимского муниципального района в сети Интернет – www. nilim.irkobl.ru
в) посредством публикации в средствах массовой информации. 

4.9.  На информационных стендах размещается следующая информация:

а) о Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственном за предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах;  

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж) о порядке обжалования решений действий (бездействия) Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района;

з) текст административного регламента с приложениями. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование  муниципальной услуги

1.1. Под муниципальной услугой в настоящем регламенте понимается закрепление муниципального имущества  на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями. 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также органа администрации Нижнеилимского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги

Органом, предоставляющим муниципальную услугу и ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Департамент по управлению муниципальным имуществом администрация Нижнеилимского муниципального района (далее-Департамент).
3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- закрепление муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями;

- отказ в закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями.

3.2. Закрепление муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями осуществляется путем передачи заявителю муниципального имущества на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения по договору на передачу в оперативное управление (хозяйственное ведение) муниципального имущества на основании постановления администрации Нижнеилимского муниципального района о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями.

Отказ в предоставлении муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями или на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями осуществляется на основании письменного уведомления администрации Нижнеилимского муниципального района с указанием причин отказа.
4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня предоставления заявления.

5.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

5.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя, представителя заявителя или направление письменного заявления посредством почтового отправления в адрес администрации Нижнеилимского муниципального района или в форме электронного документа на электронный адрес о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления или хозяйственного ведения.
5.2. Заявление может быть подано лично представителем заявителя при наличии соответствующего документа, подтверждающего его полномочия.
Заявление по форме, установленной приложением № 1 к настоящему административному регламенту, заполняется от руки или посредством электронных печатающий устройств.
5.3. По просьбе заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оказывает содействие заявителю в написании заявления.


5.4. В заявлении заявителем указываются:

-наименование муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия в соответствии с учредительными документами; 
- местонахождение юридического лица;

- фамилия имя отчество представителя заявителя
- контактный номер телефона;

-площадь, адрес объекта, подлежащего закреплению на праве оперативного управления или хозяйственного ведения;

5.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

5.5.1. К заявлению прилагаются документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) копии учредительных документов юридического лица;

б) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление 
в) документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица.

5.6. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе или получены Департаментом в рамках межведомственного информационного взаимодействия

а) выписка из ЕГРЮЛ, полученная не ранее чем за шесть месяцев  до дня подачи заявления

Копии документов при личном обращении в Департамент заверяются уполномоченным специалистом при представлении подлинников документов.
5.7. При предоставлении муниципальной услуги Департамент не вправе требовать от заявителей документы, не указанные в пункте 5.5.1 настоящего административного регламента.
5.8. Требования к документам, предоставляемым для получения муниципальной  услуги:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов написаны разборчиво;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

г) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

д) документы не должны быть исполнены карандашом;

е) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
6.1. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 5.5.1  настоящего административного регламента (далее – документы), являются:

а) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 5.8. настоящего административного регламента;

б) представление неполного перечня документов, указанных в п. 5.5.1 настоящего административного регламента, кроме документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона  от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
в) отсутствие у представителя заявителя документа, подтверждающего его полномочия;

6.2. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в Департамент заявителем путем личного обращения, должностное лицо Департамента в случае согласия заявителя устно доводит до сведения заявителя основания отказа в приеме заявления и документов. По просьбе заявителя должностное лицо Департамента выдает заявителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления.

6.3. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие права у заявителя на закрепление муниципального имущества на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения;

- имущество не является собственностью МО «Нижнеилимский район»;

7.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителями в судебном порядке.
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуг
8.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8.2. Основания платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.
9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов лично о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.
9.2 При высокой нагрузке и превышении установленного пунктом 9.1 настоящего административного регламента срока ожидания в очереди продолжительность приема заявления и документов увеличивается не более чем на 15 минут.
10. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

10.1. Регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо Департамента, ответственное за регистрацию заявлений в журнале регистрации входящих документов Департамента.
10.2. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

11.1. Прием заявителей  осуществляется в кабинете 307 Департамента специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

          11.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


11.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


11.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

          11.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.


11.6. Заявителям, явившимся для предоставления муниципальной услуги лично, выдаются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги
11.7. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером  и оргтехникой, телефоном, с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

11.8. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

    12.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности, возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, среднее время ожидания в очереди при подаче документов, количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

12.2. Основными требованиями к качеству рассмотрения заявлений являются:
- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
III. Административные процедуры

1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

-выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

2. Прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление с приложением документов в Департамент одним из следующих способов:

а) путем личного обращения;

б) посредством почтового отправления;

в) в форме электронных документов, которые передаются с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через официальный сайт администрации Нижнеилимского муниципального района.
2.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при приеме документов и заявления устанавливает:
а) предмет обращения;

б) личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (при подаче заявления лично);

в) наличие всех документов;

г) соответствие документов требованиям, указанным в пункте 5.8  настоящего административного регламента. 

По просьбе заявителя должностное лицо оказывает представителю заявителя помощь в написании заявления.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
2.3. При подаче заявителем заявления и документов лично в Департамент, копии документов удостоверяются при их сверке с подлинниками должностным лицом. Должностное лицо выполняет на копиях документов надпись об их соответствии с подлинниками, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

В случае направления заявления и документов посредством почтового отправления, документы предоставляются в подлинниках либо надлежаще заверенных копиях 
2.4. В день поступления заявления специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции Департамента, регистрирует его в журнале регистрации входящей корреспонденции и передает начальнику Департамента для распределения. Каждому заявлению присваивается регистрационный номер и дата регистрации. Начальник Департамента в течение одного дня осуществляет распределение заявлений для их исполнения. Заявление с резолюцией начальника немедленно передается указанным в резолюции должностным лицам для исполнения.

2.5. Днем обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги считается дата регистрации Департаментом его заявления со всеми документами, предусмотренными п. 5.5.1. настоящего регламента.
       Днем обращения в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов считается дата регистрации в Департаменте заявления и документов, подписанных электронной подписью или подписанных лично заявителем в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

2.6. Заявителю, подавшему заявление и документы лично, выдается расписка с указанием даты и номера заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции. Расписка-уведомление о регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции, направленного посредством почтового отправления, не выдается.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

2.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует личное дело заявителя.

2.8. В случае если заявление и документы поданы в форме электронных документов и подписаны электронной подписью, решение о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения либо об отказе принимается в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

2.9. В случае если заявление и документы не подписаны электронной подписью, заявителю в день поступления заявления в форме электронного документа должностным лицом направляется уведомление о приеме заявления, в котором указывается график приема заявителя в пределах 30 календарных дней со дня обращения.

Уведомление о приеме заявления направляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы в форме электронных документов.

2.10. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.

3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
 3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных главой 6 раздела II настоящего административного регламента.

3.2. В течение 15 дней со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации входящей корреспонденции специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании заявления и документов, предусмотренных главой 5 раздела II настоящего административного регламента, обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления администрации Нижнеилимского муниципального района о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения в установленном порядке, или готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
   3.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрены в главе 7 раздел II настоящего административного регламента. 

 3.4.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с момента подписания мэром Нижнеилимского муниципального района постановления администрации Нижнеилимского муниципального района о закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения осуществляет подготовку проекта договора передачи муниципального имущества на праве оперативного управления или хозяйственного ведения,    передает  на подпись начальнику Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, после чего обеспечивает его регистрацию в журнале регистрации договоров.

3.5.  Результатом административной процедуры является подписание начальником Департамента договора передачи муниципального имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

4.1 Основанием для начала административной процедуры является:

- подписание начальником Департамента проекта договора передачи муниципального имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения;

 - регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции Департамента  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 3 рабочих дней, с даты подписания начальником Департамента договора передачи муниципального имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения или регистрации в журнале исходящей корреспонденции Департамента мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, направляет посредством почтового отправления либо выдает лично заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

4.3. Результатом административной процедуры является:

 - подписанный начальником Департамента договор передачи муниципального имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.      

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля  за исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими  положений административного  регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,  осуществляется  начальником Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, заместителем начальника Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района.
1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятие по ним решений и подготовку на них ответов. 

2. Порядок и периодичность осуществление плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально в соответствии с квартальными планами Департамента, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента производятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность специалистов Департамента закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Должностные лица Департамента, сотрудники администрации Нижнеилимского муниципального района, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, привлекаются к ответственности в установленном порядке. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы

3.1. Ответ на жалобу не дается в случае:
- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе обжалуются судебное решение (в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение с разъяснением порядка обжалования данного судебного акта);

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить обращение без  ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (об этом сообщается гражданину, направившему обращение, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в  связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

3.2. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с обжалованием решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы

5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.2. В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет   письменное   обращение,   либо   фамилию,    имя,   отчество соответствующего должностного лица,   либо должность  соответствующего лица,   а   также   свои   фамилию,  имя,    отчество    (последнее – 

при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации сообщения, излагает суть жалобы ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

6. Органы местного самоуправления  Нижнеилимского муниципального района, должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

6.1. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя:

- начальника Департамента по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района;

- заместителя мэра по вопросам экономики и финансам администрации Нижнеилимского муниципального района;

- мэра Нижнеилимского муниципального района.

7. Сроки рассмотрения жалобы

7.1. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. Дается письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
И.о. мэра района




В.В. Цвейгарт
Приложение № 1
 к административному регламенту  предоставления

 муниципальной услуги 
«Закрепление муниципального имущества  на праве
 оперативного управления за муниципальными учреждениями, 
и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями»

                                            Мэру Нижнеилимского муниципального района





     Н.И. Тюхтяеву                  

                                            от __________________________________________
_____________________________________________,

(наименование муниципального учреждения, муниципального унитарного предприятия) 

местонахождение:  _____________________________

______________________________________________

в лице ________________________________________

______________________________________________, действующего на основании _____________________

______________________________________________

тел.: _____________________

Заявление 

        Прошу закрепить на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) муниципальное имущество: ______________________________________________________________________________ расположенное по адресу:_______________________________________________________

______________________________________________________________________________
с кадастровым номером _________________________________________________________
общей   площадью_____________________ кв. м.

Цель использования помещения  ______________________________________________________________________________

__________________
  




 _______________________

       (подпись)

        






(Ф.И.О.)









«_____»__________ 20__

М.П.

Я, ___________________________________________________________________________

(ФИО)

Даю согласие Департаменту по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.
Заявитель ___________________________


_____________________



ФИО представителя заявителя





подпись
Документы и сведения, указанные в заявлении достоверны

__________________(ФИО)

__________________(подпись)

Приложение № 2
 к административному регламенту  предоставления

 муниципальной услуги 

«Закрепление муниципального имущества  на праве

 оперативного управления за муниципальными учреждениями, 

и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями»

проект 

договора на передачу передачи муниципального имущества на праве оперативного управления (хозяйственного ведения)

             Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, юридический адрес: 665653, РФ, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8, дом 20, зарегистрирован Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 11 по  Иркутской области и Усть-Ордынскому Бурятскому автономному округу,  свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц серия 38 № 002399789 от 13 сентября 2006 года  за основным государственным регистрационным  номером 1063847027199, ИНН 3834003910, именуемый  в дальнейшем «Департамент», в лице _____________________________________________________________________________________действующей на основании Положения о Департаменте по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального района, с одной стороны, и 

 
_________________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Учреждение» («Предприятие»), в лице _____________________________________ , действующей на основании________________________________________, с другой стороны 
1. Предмет договора.

1.1.  Предметом договора является закрепление муниципального имущества за «Учреждением» («Предприятием») на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) на основании постановления администрации Нижнеилимского муниципального района № _____ от_______:
    1.2  Срок действия договора с «___»__________ 20___г.. 

    1.3 Передаваемое настоящим договором имущество учитывается на балансе  «Учреждения» («Предприятия»).

2. Права и обязанности сторон.

     2.1 «Департамент» обязан:

     - контролировать деятельность «Учреждения» по использованию переданного имущества по его назначению.

     - осуществлять иные правомочия собственника, не ограниченные условиями настоящего договора.

   2.2 «Учреждение» («Предприятияе») обязано:

    -использовать имущество, исключительно по прямому назначению;

    -содержать имущество в соответствии с правилами и нормами технической эксплуатации;

    -своевременно производить за свой счет текущий и капитальный ремонт;

    -списание новых средств производить по письменному разрешению «Департамента»;

   2.3 «Департамент» вправе изъять излишнее, неиспользуемое, либо используемое не по назначению имущество.

   2.4 «Учреждение» («Предприятияе») не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом без согласия «Департамента».

   2.5 «Учреждение» («Предприятияе») не имеет права переоборудовать и перепланировать переданное имущество без согласия «Департамента».
       2.6  «Учреждение» («Предприятияе») приобретает право оперативного управления (хозяйственного ведения) на закрепленное за ним имущество с момента регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3. Особые условия

3.1. Изменения настоящего договора могут быть произведены после взаимного согласования исключительно письменными дополнениями, которые должны быть пронумерованы.

3.2. Договор может быть расторгнут досрочно:

- при обоюдном согласии «Департамента» и «Учреждения» («Предприятия»)
- при существенном изменении обстоятельств, из которых стороны исходили при заключении договора

4. Прочие условия.

        4.1 Настоящий договор заключен в 3-х экземплярах, из  которых один - для органа,          осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним; второй – «Департаменту», третий – «Учреждению» («Предприятияю»)
        4.2 Споры, возникающие при исполнении договора, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Юридические адреса и подписи сторон:


приложение 3
к административному регламенту 
                                                                  «Закрепление муниципального имущества  на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Закрепление муниципального имущества  на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями»

Получатель муниципальной услуги


	Прием и регистрация заявления и документов на

получение муниципальной услуги в отделе

организационной работы и социальной политике,

лично (с проставлением входящего номера

на экземпляре заявителя), по почте,  в форме

электронного документа) с последующей

передачей в ДУМИ
	
	Прием и регистрация заявления и документов на  получение муниципальной услуги в ДУМИ лично (с проставлением входящего номера на экземпляре заявителя), по почте,  в форме электронного документа)


                                                                                                                                                                                 ДА
	Все документы в наличии и соответствуют требованиям




     ДА                                                                                                                                                      НЕТ
	Осуществление административных процедур, в соответствии с административным регламентом, экспертиза представленных документов

	Специалист ДУМИ готовит уведомление о необходимости предоставления дополнительных  документов и  приведении в соответствии с действующим законодательством представленных документов 




	При осуществлении административных процедур установлено, что получателю услуги может быть предоставлена муниципальная услуга




                                    НЕТ                                                                                                                                                                                                                                                  

	Получателю услуги направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги


   
	Принятие постановления  о предоставлении муниципальной услуги


	Выдача (направление) получателю муниципальной услуги постановления о закреплении муниципального имущества на праве  хозяйственного ведения (оперативного управления)



	Подготовка договора передачи муниципального имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения


	Выдача (направление) получателю услуги  договора аренды, либо безвозмездного срочного пользования земельного участка. 



«Департамент»


Департамент по управлению муниципальным имуществом администрации Нижнеилимского муниципального  района


665653, Иркутская область, Нижнеилимский район, г. Железногорск-Илимский, квартал 8,  дом 20,


 ИНН 3834003910, КПП 383401001, ОГРН 1063847027199 














_________________


























«Учреждение» («Предприятие»)








      


   


























_________________ 















































