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--
Российская Федерация


Иркутская область
     

        Нижнеилимский муниципальный район


АДМИНИСТРАЦИЯ

    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	03.10.2016
	№
	730


г. Железногорск-Илимский

	О внесении изменений в Постановление администрации Нижнеилимского муниципального района от 17.01.2013 года № 42 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных документов пользователям для работы в архивном отделе»



Руководствуясь Федеральным законом РФ от 09.06.2016 года № 516 «Об утверждении правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной  власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия», Федеральным законом РФ от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Нижнеилимский район», администрация Нижнеилимского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Постановление от 17.01.2013 года № 42 об утверждении административного регламента «Предоставление архивных документов пользователям для работы в архивном отделе» в редакции Постановления от 25.06.2014 года № 1026 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных документов пользователям для работы в архивном отделе»:
1.1. В приложении Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных документов пользователям для работы в архивном отделе»:

1) Абзац 1 пункта 1.4.3. изложить в следующей редакции:

«Пользователи могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

- по телефону: должностное лицо архивного отдела даст исчерпывающую информацию по вопросам предоставления пользователям архивных документов;

- по письменным обращениям;

- при личном обращении граждан – прием граждан;

- посредством размещения информационных материалов на официальном сайте администрации Нижнеилимского муниципального района (http://nilim.irkobl.ru/otdel-munitsipalnogo-arkhiva/);

- посредством федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», далее – Портал, (в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

- посредством размещения информационных материалов на информационном стенде в общедоступном помещении архивного отдела».

2) Пункт 2.3. статьи 2 изложить в следующей редакции:

«Муниципальную услугу можно получить:

- при личном обращении;

- посредством Портала, (в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)».

3) Пункт 2.7. статьи 2 изложить в следующей редакции:
«2.7.1. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

- заявление (приложение № 1);

- копия трудовой книжки;

- документ, удостоверяющий личность гражданина;

- документ, подтверждающий полномочия представителя.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю на основании письменного заявления.

2.7.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления вместе с документами, указанными в подпункте 2.7.1. Заявление может поступить одним из следующих способов:

- при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- по электронной почте;

- в форме «одного окна» (в том числе через многофункциональный центр, далее МФЦ);

- посредством Портала (в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

Также заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется отруки или посредством электронных печатающих устройств. По просьбе заявителя ему оказывается содействие в написании заявления».

4) Пункта 3.1.4 статьи 3 читать в следующей редакции:
«1. Сотрудник архивного отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании заявления пользователя получает из архивохранилища необходимые документы и выдает их в читальный зал для работы. Документы выдаются на бумажных и электронных носителях. После завершения работы пользователи передают документы сотруднику архивного отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для возвращения их в архивохранилища по принадлежности.
Проверку наличия и состояния архивных документов перед выдачей их из архивохранилища и при возврате, полистную проверку наличия и состояния архивных документов, возвращаемых пользователями, в читальном зале осуществляет сотрудник архивного отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

2. В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги на Портале, сотрудник архивного отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет оцифровку запрашиваемых архивных документов посредством сканирующего оборудования, предоставляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписи».
2. Данное Постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом издании «Вестник Думы и администрации Нижнеилимского муниципального района» и размещению на официальном сайте муниципального образования «Нижнеилимский район».

3. Контроль за исполнением данного Постановления возложить на заместителя мэра Нижнеилимского муниципального района по вопросам экономики и финансам  Козак Г.П. 
       Мэр района







М.С. Романов 
Рассылка: дело-2, архив-2, юридический отдел, ОСЭР, пресс-служба.

О.Н. Дегтярева
3-13-22 

