Приложение к постановлению администрации 
Нижнеилимского муниципального района 
Иркутской области 

от «____» ________  2013 г. № _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги                                            «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Нижнеилимского района»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Нижнеилимского района» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими лицами и администрацией Нижнеилимского муниципального района Иркутской области (далее - администрацией), связанные с предоставлением администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории района.

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), 
- деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Нижнеилимского района Иркутской  области;

- заявитель - юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

- Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются юридические лица (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы и справочном телефоне органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах в помещении для приема граждан.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю по телефону, электронной почте или на личном приеме.

В ответе по телефону и на иные устные обращения специалист информирует обратившегося гражданина о своей фамилии, имени, отчестве, должности, отвечает по существу поставленных вопросов или сообщает номер телефона компетентного специалиста, его фамилию, имя, отчество, должность.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

отдел социально-экономического развития администрации Нижнеилимского муниципального района Иркутской области (далее - Отдел).

Местонахождение Отдела: 665653, Иркутская обл., г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д.20,  кабинет № 216.

Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Сведения о графике (режиме) работы:

понедельник - пятница: 9.00 – 17.00; 

перерыв: 13.00 – 14.00;

суббота, воскресенье – выходной;

телефоны для справок: 8 (39566)32745; 31581.

 электронный адрес: Zheleznogorsk@inbox.ru 

Адрес официального сайта администрации Нижнеилимского муниципального района Иркутской области www.nilim.irkobl.ru;

1.3.3. Информация об организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Межрайонная инспекция  ФНС № 15 по Иркутской области (далее – налоговый орган.
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Нижнеилимского района».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Нижнеилимского муниципального района Иркутской области (далее - администрация). Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет социально-экономического развития администрации Нижнеилимского муниципального района Иркутской области.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют иные организации, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

- Межрайонная инспекция ФНС № 15 по Иркутской   области.

2.2.3. В соответствии с п.3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденным нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Нижнеилимского  района и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги.
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) заявителю:

- разрешения на проведение муниципальной лотереи (Приложение №1) 
-письмо об отказе в выдаче разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать    2-х месяцев  с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом. 
Сроки прохождения отдельных процедур:

а) прием заявления от одного заявителя - не более 30 минут;

б) проверка пакета документов к заявлению - 15 дней;

в) принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче) - 5 дней;

г) оформление разрешения (отказа в выдаче) - 5 дней;

д) выдача разрешения (отказа в выдаче) — в течение 5 дней с даты подписания уведомления.

При выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи специалистом отдела каждой такой лотерее присваивается регистрационный номер, который вносится в реестр муниципальных лотерей (далее - Реестр) (Приложение №2).

Специалистами отдела ведется реестр муниципальных лотерей. В реестре содержится следующая информация:

1) порядковый номер записи;

2) дата внесения записи;

3) регистрационный номер муниципальной лотереи;

4) наименование муниципальной лотереи;

5) социально значимые муниципальные программы, объекты и мероприятия; размер целевых отчислений, (% от выручки);

6) размер призового фонда муниципальной лотереи, установленный в процентах от выручки;

7) сведения о юридическом лице - организаторе муниципальной лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

8) сведения о юридическом лице - операторе муниципальной лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

9) сроки проведения муниципальной лотереи;

10) цены лотерейных билетов.

В случае внесения изменений в условия проведения муниципальной лотереи, не требующих в соответствии с законодательством Российской Федерации получения нового разрешения на ее проведение, в реестр вносится запись об изменении условий лотереи с указанием регистрационного номера этой муниципальной лотереи. При изменении содержащихся в реестре сведений ранее внесенные сведения сохраняются. Срок хранения информации в реестре составляет 10 лет.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 11.11.2003 №138-ФЗ «О лотереях» (далее – Федеральный закон №138-ФЗ);

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 №338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (далее – постановление Правительства РФ №338);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, подлежащих представлению заявителем

Исчерпывающий перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

для принятия решения о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи заявители обращаются в администрацию Нижнеилимского района с заявлением (приложение № 3), либо направляют пакет документов по почте.
К заявлению должны прилагаться следующие документы:

а) условия лотереи;

б) нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах);

в) макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков и знаков;

г) правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

д) технико - экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи;

е) описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

ж) порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

з) порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

и) порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

к) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечению сроков законом.

л) засвидетельствованные в установленном  порядке копии учредительных документов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

2) бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи.

Заявитель вправе представить самостоятельно документы, указанные в п. 2.7.1 настоящего подраздела.

Способ получения заявителем данных документов, порядок их предоставления (бланки, формы обращений, заявления и иные документы) содержатся на официальном сайте Межрайонная инспекция ФНС № 15 по Иркутской области в сети Интернет.

2.7.2. Непредставление заявителем документов указанных в п. 2.7.1 настоящего регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-непредставление заявителем сведений, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента;

-предоставление заявителем недостоверных сведений, указанных в п. 2.6. предусмотренных настоящим Регламентом;

- наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

-возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве).

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Нижнеилимского района» отсутствуют услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона).

Согласно п.2.10 порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными не предусмотрены.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления такой услуги

2.14.1. Требования к местам предоставления муниципальной услуги: прием граждан осуществляется в помещении Отдела. Помещение содержит места для информирования, ожидания и приема граждан. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.2. Места ожидания оборудованы стульями, кресельными секциями. 

2.14.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры) (Приложение №4);

- настоящий Административный регламент.

Оформление информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации получателями муниципальной услуги.

2.14.5. Помещения для приема заявителей оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей оборудовано стулом, имеют место для написания и размещения документов, заявлений.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.15.2. Поступившее в администрацию Нижнеилимского муниципального района заявление подлежит обязательной регистрации в день  его поступления.

2.15.3. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является запись в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Нижнеилимского муниципального  района.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги их продолжительность должны быть сведены до оптимального минимального значения. Оптимальное минимальное значение количества взаимодействий заявителя с

должностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги - два. Первое взаимодействие: при подаче запроса о предоставлении услуги. Второе взаимодействие: при получении результата предоставления услуги. При необходимости предоставления заявителем недостающих для предоставления услуги документов в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента, а также получение заявителем информации о ходе выполнения муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами может быть увеличено. Оптимальное минимальное значение продолжительности взаимодействия - 15 мин.

2.16.3. Показатели доступности муниципальной услуги:

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги, о ходе её выполнения, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.17.1. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при предоставлении муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих государственные услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг или организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель имеет право представить заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении органа или организации;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные документы.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, первичная обработка, регистрация заявления с приложением документов в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей (Приложение №5);
- рассмотрение заявления с приложением документов;
- запрос недостающих документов;
- принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения);

- оформление разрешения;

- внесение записей в реестр муниципальных лотерей;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения  (Приложение №6);

- выдача разрешения, выписки из реестра муниципальных лотерей.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1. Прием, первичная обработка, регистрация заявления с приложением документов.

3.2.1.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление в администрацию Нижнеилимского района заявления с приложением документов. Заявление может быть подано заявителем лично, либо направлено посредством почтовой или электронной связи.

3.2.1.2. Поступившее в администрацию Нижнеилимского района заявление подлежит обязательной регистрации в день  его поступления.

3.2.1.3. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является запись в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Нижнеилимского  муниципального района.

3.2.1.4. Мэр Нижнеилимского района визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается должностное лицо, ответственное за предоставление услуги.

3.2.1.5. После визирования, заявление с резолюцией и комплектом документов передается должностному лицу, указанному в резолюции (ответственному за предоставление муниципальной услуги), о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.2.2. Рассмотрение заявления с прилагаемым пакетом  документов.

3.2.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Отдела заявления с прилагаемым пакетом документов. Рассмотрение заявления и проверка соответствия представленных документов должна быть начата специалистом отдела не позднее 2 рабочих дней с момента получения заявления.

3.2.2.2. Специалист Отдела:

- проверяет заявление и представленные документы на полноту, комплектность и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- проверяет документы по составу на предмет соответствия установленному настоящим Регламентом перечню. В случае несоответствия документов установленному настоящим Регламентом перечню исполнитель готовит и направляет запрос в адрес заявителя с предложением о предоставлении недостающих документов. Письмо передается заявителю или представителю заявителя лично либо по электронной почте в форме электронного документа. Недостающие документы должны быть представлены в отдел исполнителю не позднее 10 дней после получения заявителем письма.

3.2.3. Принятие решения о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения).

Решение мэра о выдаче разрешения (либо об отказе в выдаче), внесения записи в реестр муниципальных лотерей оформляется распоряжением администрации в срок до пяти дней.
3.2.4. Оформление разрешения.

3.2.4.1. Основанием для начала оформления разрешения, специалистом отдела, ответственным за оформление разрешения, является решение о выдаче разрешения, оформленное распоряжением администрации.

3.2.4.2. Разрешение оформляется в одном экземпляре на бланке установленной формы.
В разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение на проведение лотереи;

- полное наименование и организационно-правовая форма организатора лотереи, место ее нахождения, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации, идентификационный номер налогоплательщика;

- наименование лотереи;

- статус регистрируемой лотереи;

- вид лотереи в зависимости от способа ее проведения и формирования призового фонда;

- территория проведения лотереи;

- дата выдачи разрешения на проведение лотереи;

- государственный регистрационный номер муниципальной лотереи;

- срок проведения лотереи.

При выдаче разрешения срок проведения лотереи указывается с даты принятия решения о выдаче разрешения.

3.2.4.3. Разрешение подписывается мэром района, в его отсутствие - лицом, заменяющим его  в соответствии с распоряжением администрации, заверяются печатью администрации.

Общий срок административной процедуры по оформлению разрешения составит не более пяти дней.
3.2.5. Внесение записей в реестр муниципальных лотерей

3.2.5.1. Основанием для начала процедуры внесения записей в реестр муниципальных лотерей является решение о выдаче разрешения, оформленное соответствующим распоряжением администрации.

3.2.5.2.Результатом исполнения административной процедуры является

формирование в электронном виде совокупности сведений.

3.2.5.3. Информация в реестре муниципальных лотерей хранится в течение 10 лет.

3.2.5.4. Реестр муниципальных лотерей ведется в электронном виде и на бумажном носителе.

Общий срок административной процедуры по внесению записей в реестр муниципальных лотерей составит не более пяти дней.
3.2.6. Уведомление о выдаче (об отказе в выдаче разрешения).

3.2.6.1. Решение о выдаче (отказе в выдаче) разрешения подписывается главой администрации.

3.2.6.2. Специалист, ответственный за выдачу разрешения не позднее чем через пять  дней со дня принятия соответствующего решения направляет (вручает) заявителю уведомление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи или об отказе в выдаче такого разрешения.

К уведомлению о выдаче разрешения прилагается выписка из реестра муниципальных лотерей.
3.2.7. Выдача разрешения, выписки из реестра муниципальных лотерей.

3.2.7.1. Выдача разрешения, выписки из реестра муниципальных лотерей производится ответственным исполнителем:

- руководителю юридического лица при наличии паспорта и документа,

подтверждающего его полномочия;

-представителю юридического лица при наличии паспорта и доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.2.7.2. Результатом исполнения административной процедуры является выдача разрешения, выписки.

Общий срок административной процедуры по выдаче разрешения составит не более пяти дней.
3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.3.1. Заявление и прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в электронной форме с соблюдением требований, предъявляемых Административным регламентом, и действующим законодательством.

3.3.2. В случае представления документов в электронной форме заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежаще заверены электронной цифровой подписью лица, подписавшего заявление.

3.3.3. К заявлению должна быть приложена опись документов, которые

представляются заявителем, а также опись документов, которые не представляются с указанием юридических оснований, допускающих такую возможность. В описи документов, которые не представляются, должны быть указаны их точные наименования, органы, выдавшие их, регистрационные номера, даты регистрации, в отдельных случаях - сведения, содержащиеся в них, которые нужны для осуществления соответствующих запросов.

3.3.4. С целью уточнения представляемых сведений, необходимых для осуществления запроса, уполномоченный специалист имеет право любым из возможных способов (по телефону, электронной почте) потребовать от заявителя предоставления недостающих сведений. Указанные сведения заявителем должны быть представлены не позднее 10 дней после получения заявителем письма.
Непредставление документов или сведений о них служит основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном при отсутствии документов.

3.3.5. При введении в действие соответствующих информационных систем обеспечивается возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения муниципальной услуги в электронной форме, а также обеспечивается соответствующее информационное взаимодействие между поставщиками и потребителями информации при предоставлении муниципальной услуги, в том числе и при осуществлении соответствующих запросов.
IV.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Порядок и периодичность проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы Отдела) и внеплановый характер (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц).

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.2.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.
4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

За систематическое или грубое нарушение положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу рассмотрения обращений граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны

уполномоченных должностных лиц Отдела должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной слуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке:

- Мэру Нижнеилимского  района по адресу: 665653, Иркутская обл., г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д.20,  кабинет № 201, телефон: 8(39566)30606;
- Заместителю мэра района по вопросам экономики и финансам по адресу: 665653, Иркутская обл., г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д.20,  кабинет № 200, телефон: 8(39566)30658;

- Начальнику отдела социально-экономического развития  администрации Нижнеилимского муниципального района по адресу: 665653, Иркутская обл., г. Железногорск-Илимский, квартал 8, д.20,  кабинет № 215, телефон: 8(39566)32745;

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица Отдела по обращению гражданина, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Отдел, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6.  Письменная жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, выдается или направляется заявителю.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
Мэр Нижнеилимского района



Н.И. Тюхтяев
Приложение № 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение

 муниципальной  лотереи на территории                                                                                          

 Нижнеилимского  района»
Приложение к распоряжению

администрации Нижнеилимкого 

муниципального района 

№_______ от ___________201    г.

Разрешение

на проведение муниципальной лотереи на территории

Нижнеилимского района Иркутской области
Администрация Нижнеилимского района Иркутской области
Регистрационный номер ____________ от «_____» ____________ 20____ г.

Разрешение выдано

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица – организатора лотереи, местонахождение, ИНН)

____________________________________________________________________________

Настоящим разрешением удостоверяется право проведения на территории Нижнеилимского
района Иркутской области муниципальной лотереи

_____________________________________________________________________________

(наименование и вид лотереи)

____________________________________________________________________________

Разрешение выдано в соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-ФЗ            “О лотереях”.

Срок действия разрешения: с ______________________ по ____________________

Мэр Нижнеилимского  района
_________________
_________________________

                                                  (подпись)                                  (расшифровка подписи)

                                                      М. П.

Приложение № 2

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение

 муниципальной  лотереи на территории
 Нижнеилимского района»
Реестр муниципальной лотереи на территории Нижнеилимского района Иркутской области
	№

П/П
	Дата

регистрации


	Регистрационный

 номер


	Наименование

лотереи


	Социально

значимые

муниципальные

программы,

объекты и

мероприятия,;

размер целевых

отчислений, (% от

выручки).


	Размер призового

фонда лотереи (в процентах от

выручки)


	Сведения об

организаторе

лотереи


	Сведения об

операторе

лотереи


	Сроки

проведения

лотереи


	Цена

лотерейного билета


	Основание и

дата

приостановления        или

отзыва

разрешения,

дата внесения

изменений               в условия

лотереи



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение

 муниципальной  лотереи на территории                                                                                          

 Нижнеилимского района»
Мэру Нижнеилимского муниципального района

 Иркутской   области

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица,

фирменное наименование и организационно-правовая форма, место

его нахождения), место расположения объекта или объектов

недвижимости, где предполагается организовать лотерею)

место нахождения юридического лица

_____________________________________________________

____________________________________________________,

государственный регистрационный номер записи о создании

юридического лица

____________________________________________________,

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о

                                                                                   юридическом лице в единый государственный реестр юридических  лиц

____________________________________________________,

идентификационный номер налогоплательщика

____________________________________________________.

Данные документа о постановке юридического лица на учет в

налоговом органе

___________________________________________________________

Заявление

для получения разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Нижнеилимского района

Прошу Вас выдать разрешение

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

на проведение муниципальной лотереи

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной лотереи)

Приложения: 1. Условия лотереи на _____ листах,

2. Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах) на _____ листах,

3. Макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи

документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов

защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых

надписей, рисунков или знаков на _____ листах,

4. Правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении

выигрыша на _____ листах,

5. Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с

указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи

и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи на ______ листах,

6. Описание и технические характеристики лотерейного оборудования на ____ листах,

7. Засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя

на _____ листах,

8. Бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату,

предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи на

______ листах,

9. Порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов на _______

листах,

10. Порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах

нераспространенных лотерейных билетов на _____ листах,

11. Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов на ____ листах,

12. Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении

сроков получения выигрышей на _____ листах.

13. Справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов на _____

листах (с 01.10.2012 года заявитель вправе предоставить лично – ФЗ № 210 от 27.07.2010 года

статья 7, пункт 1 и 2 )

Всего пакет документов на __________ листах.

_________________________ __________________ _____________________

                   (должность)                                               (подпись, дата)                                 (инициалы, фамилия)

М. П.

Приложение № 4

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение

 муниципальной  лотереи на территории                                                                                          

 Нижнеилимского района»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение

муниципальной лотереи




              Нет






Да






Да
                Нет












Приложение № 5
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение

 муниципальной  лотереи на территории                                                                                           Нижнеилимского района»
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей

	№

п/п
	Дата
	Наименование

юридического лица


	Примечание


	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 6
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на  проведение

 муниципальной  лотереи на территории                                                                                           Нижнеилимского района»
УВЕДОМЛЕНИЕ

На №_____ от  «___» _____________201___ года  Руководителю организации

В соответствии с действующим законодательством об организации и проведении муниципальных лотерей администрацией Нижнеилимского муниципального района Иркутской области принято решение об отказе

__________________________________________________________________________ (наименование организации)

в предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи на основании пункта ______ статьи_________ Федерального закона от 11.11.2003          N 138-ФЗ "О лотереях" в связи с_____________________________________________

__________________________________________________________________________ (указание конкретной причины отказа)

Мэр Нижнеилимского района       _________                       ___________________________

                                                       (подпись)                             (расшифровка подписи)

Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги








Наличие надлежаще оформленных документов








Проверка документов для установления права на получение


муниципальной услуги








Наличие права            на получение муниципальной услуги











Принятие решения об отказе в


предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения о предоставлении


муниципальной услуги








Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи





Письмо 


об отказе в выдаче


разрешения











